
BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Askerlik İşlemleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Askerlik durum belgelerinin Ö.İ.D.B. tarafından hazırlanması. 

Ö.İ.D.B. tarafından öğrencilerin durumları hakkında askerlik şubelerine 

bilgi verilmesi. 

sunar. 

 

Yeni kayıt olan/ilişiği kesilen/mezun olan 

erkek öğrencilerin belirlenmesi. 

 

Askerlik şubeleri tarafından askerlik çağına erişmiş öğrencilerin tespiti 

ve öğrencilik durumlarının Ö.İ.D.B. öğrenci işleri birimine sorulması. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 

Ö.İ.D.B. tarafından ilgili belgelerin ilgili askerlik şubelerine gönderilmesi. 

 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Danışman Görevlendirilmesi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrencilere, eğitim-öğretim konularında karşılaşacakları 

problemlerin çözümünde yardımcı olmak üzere, öğretim 

yarıyıl/yılı başlamadan önce bölüm başkanlığının önerisi 

dikkate alınarak ilgili yönetim kurullarınca bölüm öğretim 

elemanları arasından danışmanlar görevlendirilir. 

 

Danışmanların görevlerine 

ilişkin diğer ilkeler ilgili 

Yönetim Kurulunca ayrıca 

belirlenir. 

Danışmanlar öğrencilerin ders seçimlerinde yönlendirici olmak ve ders 

kayıtlarının kurallarına uygun olarak yapılmasını sağlar. 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Ders Kayıt İşlemleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci; Akademik takvime göre yarıyıl/yıl 

başında katkı payı veya 2. Öğretim öğrenim 

ücretini ödeyerek ve 11.12.ve 13. Maddeler 

çerçevesinde internet üzerinden ders alma 

işlemlerini tamamlayarak kaydını yenilemek 

zorundadır. 

 

 

Danışman öğretim elemanı 

öğrencinin internet ortamında 

tercih ettiği derslerin 

uygunluğunu kontrol eder.  

Kayıt hakkı kazanan öğrenci, alacağı dersleri bilgisayar ortamında 

öğrenci bilgi sisteminden seçerek ve dersleri onaylayarak danışman 

öğretim elemanına onay için gönderir. 

 

Öğrenciden bölüm müfredatına ve önlisans Yönetmeliğine göre 

ders alma işlemini tamamlamışsa ders onayını verir ve öğrencinin 

ders kayıt işlemi tamamlanır. 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ  İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Ders Muafiyeti   İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili program başkalıkları tarafından incelenen ve ders muafiyetleri 

kabul/edilmeyen öğrencilerin muafiyet intibak formları doldurularak 

Yüksekokul Yönetim Kurulu alınmak üzere Yüksekokul Müdürlüğüne 

gönderilir. 

 

Yüksekokul Müdürlüğü tarafından alınan başvurular, ilgili bölüm 

başkanlıklarına incelenmek üzere gönderilir. 

 

Öğrenciler, daha önceki yükseköğretim 

kurumlarından almış ve başarmış olduğu dersler 

için muaf olmayı talep edebilirler. Muafiyet 

başvurularını, dilekçe ve ekinde not döküm belgesi 

ile birlikte Üniversiteye kesin kayıt yaptırdıkları ilk 

yarıyılın /yılın derslerinin başlamasını izleyen beş iş 

günü içinde ilgili birime yapmak zorundadır. 

 

Olumlu yada olumsuz sonuç öğrenciye bildirilir. 

Öğrencinin ders muafiyeti ve 

dilekçesi.  

Meslek Yüksekokulu Yönetim Kurulu Kararı ile belirlenen ders 

muafiyetleri öğrenci bilgi sistemine işlenmek üzere  Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığına gönderilir. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ  İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Ders Programlarının Hazırlanması İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haftalık ders programı MYO. Müdürünün onayına sunulur. 

Yüksekokul Müdür Yardımcısı tarafından derslerin yapılacağı uygun 

gün ve saatler belirlenerek haftalık ders programı hazırlanır. 

 

Haftalık Ders Programı Hazırlanışı. 

(Yüksekokul Müdür Yardımcısı tarafından 

hazırlanır.) 

 

Haftalık ders programı MYO. Müdürlük onayından sonra ilgili öğretim 

elemanlarına bildirilir. 

 

Haftalık Ders programları 

uygunluğuna onay verilir. 

Haftalık ders programı SHMYO web sayfasında ilan edilir. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Disiplin Soruşturması  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Talep MYO müdürlüğünce uygun görüldü. 

 

Bölüm Başkanlığına Şikâyet sahibinin uygun buldu ise okul 

müdürlüğüne sunar. 

 

Müdürlük Dosyanın incelenmesi için Disiplin Kuruluna sunar. 

 

Soruşturmacı soruşturmayı süresi içinde bildirir.  MYO Müdürlüğüne 

sunar.  

sunar. 

 

Şikayet sahibi şikayetini bildiren bir dilekçeyi varsa 

ekleri ile birlikte yazarak bölüm başkanlığına 

başvuruda bulunur. 

 

 

Müdürlük makamını soruşturmacı aramasını yapar. 

 

Üst Disiplin Kurulu Kararı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir. 

 

Talep Bölüm Başkanlığınca uygun 

görüldü.  

Talep MYO müdürlüğünce uygun 

görüldü mü?  

 

E 

 EVET  

 

Disiplin Kurulu soruşturma dosyasını ilişkin incelemeyi yaparak raporunu müdürlüğe 

sunar. 

 

 

 

 

 

Müdürlük soruşturma dosyasını Öğrenci İşlerine Gönderir. 

İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Kayıt Dondurma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haklı Ve Geçerli Nedenler Kapsamında Yönetim Kurulu Dilekçeyi 

İnceler. 

 

Ö.İ.B.D. üst yazı ile Yüksekokul Müdürlüğüne bildirir. 

Öğrenci kayıt dondurma dilekçesini  

Öğrenci İşleri  Daire Başkanlığına verir. 

 

 

Sonuç Meslek Yüksekokulu 

Yönetim Kurulu Kararı İle 

Açıklanır. 

 

 

E 

 EVET  

 

Olumlu Ya da Olumsuz Sonuç Öğrenciye Bildirilir. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 

Öğrenci İşleri öğrencinin dilekçesini, Yüksekokul Yönetim Kuruluna sunar. 

Yüksekokul öğrenci temsilcisi üst yazı ile Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına bildirilir. 

 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Kayıt Silme. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Birimince Öğrencinin Kayıt Sildirme İsteği Yönetim 

Kuruluna Sunulur. 

 

Öğrenci İlişik Kesme Belgesini İlgili Birimlere Onaylatır. 
(Sağlık-Kültür, Mediko, Kütüphane,  Danışman ve Bölüm 

Başkanlığı) 

 

 

Öğrencinin yazılı (dilekçesi) Belgesi 

talebi 

 

 

Yüksekokul Yönetim Kurulunca 

öğrencinin ilişik kesme isteğine 

onay verilir.  

 

 

 EVET  

 

Öğrencinin İsteği MYO Yönetim Kurulunca Karar Verilir. 

 

 

Öğrencinin İlişiği Kesilir ve Üst Yazı İle Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına Gönderilir. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ  İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Kesin Kayıt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kayıt memuru tarafından kontrol edilerek alınan evraklar daha 

önceden Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından gönderilen öğrenci 

dosyasına konur. 

Kayıt Hakkı kazanan öğrencinin istenilen belgeleri kayıt memuruna 

teslim etmesi. 

Önceden Yüksekokul Müdürlüğü tarafından belirlenmiş olan 

danışmana öğrenci yönlendirilir. 

ÖSYM tarafından belirlenen tarihlerde 

Yüksekokulda Okumaya hak kazanan 

öğrencilerin kayıt işlemleri. 

 

Öğrencinin kaydı yapılarak öğrenciye öğrenci belgesi ve öğrenci kimlik 

kartı teslim edilir. 

Öğrencinin belgeleri tamam ise 

evrakları teslim alınır. 

İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırılması. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kısmı zamanlı çalışmak isteyen öğrenciler Üniversitemizin belirlenen 

birimlerinde (yemekhane, kütüphane vb.) çalışır.  

 

 tarafından (Öğrenci Danışma Merkezi)  incelenir. 

 

Öğrenci Danışma Merkezi tarafından kısmı zamanlı çalışmak isteyen 

öğrenciler belirlenir. 

Üniversitemiz Öğrenci Danışma Merkezi 

tarafından yürütülür. 

Kısmı zamanlı çalışmak isteyen 

öğrenci müracaat dilekçesi ilgili 

birim tarafından (Öğrenci Danışma 

Merkezi)  incelenir. 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Mezuniyet İşleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yüksekokul Öğrenci İşleri Birimi tarafından mezun olacak öğrencinin 

mezuniyet onayı verilir. 

Öğrenci şahsen yada vekalet verdiği kişi 

tarafından öğrencinin yazılı mezuniyet 

başvuru belgesi ile MYO öğrenci İşlerine 

başvurusu. 

 

 

Öğrencinin danışmanı tarafından 

karnesi ve sorumlu olduğu dersleri ve 

mezuniyet kredisi kontrol edilir. 

Mezuniyeti uygun ise Danışmanı 

sistem üzerinden mezuniyet onayını 

verir. 

 

 

Öğrencinin başvurusu üzerine Ö.İ.B.D. öğrenci işleri birimi tarafından 

öğrencinin karnesi ve sorumlu olduğu dersleri ve mezuniyet kredisi 

kontrol edilir. 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ  İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Mezuniyet Tek Ders Sınavı. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Akademik takvimde belirtilen tarihlerde Bölüm Başkanlığınca İlan Edilen Gün ve Yerde 

İlgili Öğretim Elemanınca  Tek Ders Sınavı Yapılır. 

 

Öğrenci İşleri Dilekçeleri İnceler ve Yönetim Kuruluna Sunar. 

 

Tek Dersten Başarısız Olan Öğrenciler Tek Ders 

Sınavına Girmek İçin Dilekçelerini Öğrenci İşlerine 

teslim eder. 

 

Not Onay Formları ve Sınav Evrakları Bölüm Başkanlığına Teslim Edilir. 

 

Sınavda Başarılı olan öğrencilerin notları Yüksekokul Yönetim Kurulu 

Kararlarının Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilmesi. 

 

Yönetim Kurulunca tek ders 

sınavına girmeye hak kazanan 

öğrenciler belirlenir. 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Öğrenci Belgesi/Transkript Belgesi İşleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Birimince Öğrenci Bilgi Sistemi Programından Öğrenci Belgesi  ya da 

Transkript Çıkartılır. 

 

Öğrenci; Öğrenci Belgesi Yada Transkript Belgesi 

Almak Üzere Öğrenci İşleri Birimine Yazılı (dilekçe) 

Belge ile Başvurur. 

 

 

Öğrencilik durumu devam ediyor mu? 

Ediyor ise öğrenci belgesi verilir. 

Kontrolünü Yapar, Parafını Atar. Yüksekokul Sekreterine İmzaya Sunar. 

Öğrenci belgesi İmzalandıktan sonra mühürlenir. 

 

Öğrenci Belgesi öğrenciye teslim edilir. 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ  İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Öğrenci Kayıt  İşlemleri e-kayıt (Elektronik Ortamda) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci kayıt için cep telefonuna gelen mesaja iletişim bilgilerini ve 

mezuniyet bilgilerini girer ve onay vererek kaydını yapar. 

 

YÖKSİS 

e-devlet üzerinden öğrencilere, e-kayıt için cep telefonuna onay kodu 

gönderir. 

 

 

 gönderir. 

 

ÖSYM tarafından Yeni Kayıt Yaptıracak 

olan Öğrencilerin Bilgileri YÖKSİS’e 

bildirilir. 

 

Öğrencinin askerlik işlemleri ile ilgili sorunlarında Üniversitemiz 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bilgi ve belge vermesi gerekmektedir. 

E-kayıt (Elektronik ortamda 

tamamlanmış olur. 

 

YÖKSİS 

e-devlet üzerinden öğrencilere 

e-kayıt için cep telefonuna onay 

kodu gönderir. 

 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Öğrenci Kimlik Kartı  İşleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Üniversitemizi kazanan öğrencilerin 

kimlikleri Rektörlük Öğrenci İşleri kimlik 

basım bürosunda hazırlanır. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 

Yüksekokulumuza yeni kayıt yaptıran öğrencilerin kimlikleri kayıt esnasında 

öğrencilere imza karşılığı verilir. 

 

 

 

 

 

 

Kimliklerini teslim almayan öğrenciler için Meslek Yüksekokulu  web 

sayfasından ve Yüksekokul duyuru panolarından  duyuru yapılır. 

 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ  İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Öğrenci Temsilci Seçimi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seçim kurulu üyelerine görevlendirme yapılır ve seçim takvimi bildirilir. 

 

Yüksekokul Müdürü tarafından seçim kurulu kurulur. 

 

Yüksekokul program temsilciliğine seçilen öğrenciler arasında yapılan 

seçim sonucunda Yüksekokul Öğrenci Temsilcisi seçilen öğrenci seçim 

kurulu tarafından Yüksekokul Müdürlüğüne bildirilir. 

Seçim Kurulu tarafından öğrenci temsilcisi seçimlerinde program 

temsilcisi seçilen öğrenciler için tutanak hazırlanır. 

Gazi Üniversite Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı tarafından öğrenci seçim 

konseyi seçim takvimi belirlenir. 

 

Yüksekokul öğrenci temsilcisi seçimi (ilgili birimlerce) belirlenen yer, 

tarih ve saatte yapılır. 

Adaylık başvuruları internet üzerinden yapılır. 

edilir. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 

Yüksekokul Öğrenci Temsilcisi üst yazı ile Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına bildirilir. 

 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Örgün Eğitim Katkı Payı  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2012/3584 sayılı Bakanlar Kararı, “11(1) hazırlık sınıfı 

veya yabancı dil geliştirme programı hariç olmak üzere 

Önlisans Lisans ve Lisans Üstü düzeydeki Yükseköğretim 

programlarından program süreleri sonunda mezun 

olamayan öğrencilerden ekli cetvelde belirtilen tutarlar  

kadar  Öğrenci Katkı Payı ve Öğrenim Ücreti alınır.” 

hükmü gereğince, katkı payı öderler. 

 

Öğrenciler tarafından; Akademik Takvimde belirtilen tarihler arasında ilgili bankalara 

katkı payları ve örgün öğrenim ücreti ödenir. 

 

 

 

 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 

Üniversitemiz Akademik Takvimi; Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından internet 

sitesinde duyurulur. İlgili Fakülte/Yüksekokullara bildirilir. 

 

 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ  İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Sınav Gözetmenlik Görev Belirlemesi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yüksekokul Müdürlüğü tarafından, derslerin ilgili öğretim elemanlarına 

sınav takvimleri ve gözetmeni olarak bulundukları sınavların 

görevlendirilmeleri üst yazı ile bildirilir. 

Ara sınav, mazeret, final ve bütünleme sınavlarının yapılacağı uygun 

gün yer ve saatler belirlenerek sınav programı hazırlanır. 

SINAV PROGRAMI 

(Yüksekokul Müdür Yardımcısı tarafından 

hazırlanır.) 

 

Sınav Programına göre sınav yapılır. 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Sınav Hizmetlerinin Güvenliği Süreci 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Belirlenen sınıflara öğrenciler alınmadan önce; dersin ilgili öğretim 

elemanı, gözetmenler veya Yüksekokul Güvenlik görevlileri tarafından 

yapılan öğrencilerin kimlik kontrolleri yapılarak sınıflara alınır. 

Sınav İşlemleri; dersin ilgili öğretim 

elemanı tarafından yapılır. 

 

Yüksekokul tarafından görevlendirilen sınav gözetmenleri sınav 

koordinasyon merkezine gelerek dersin ilgili öğretim elemanından sınav 

sorularını alırlar. 

 

              Sınav Sorunsuz tamamlanır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ  İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Sınav Programlarının Hazırlanması. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sınav programı MYO. Müdürünün onayına sunulur. 

Ara sınav, mazeret, final ve bütünleme sınavlarının yapılacağı uygun 

gün, yer ve saatler belirlenerek sınav programı hazırlanır. 

SINAV PROGRAMI HAZIRLANMASI 

(Yüksekokul Müdür Yardımcısı tarafından 

hazırlanır.) 

 

Müdürlük onayından sonra sınav programları  ilgili öğretim 

elemanlarına bildirilir. 

 

Meslek Yükseokulu Müdürü  

tarafından  

Hazırlanan sınav programları 

uygunluğuna onay  verilir. 

Sınav programı öğrencilere SHMYO web sayfasından duyurulur. Sınav 

Programı Bilgi sistemine girilir. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 

Onaylanan sınav programına göre sınavlar yapılır. 

 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Sınav Sonuçlarına İtiraz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Her sınavın sonuç ve belgeleri, o sınav tarihinden 

itibaren en geç 15 gün içinde ilgili Müdürlüğü teslim 

edilir. Sınav Sonuçları Rektörlüğün belirlediği 

yöntemle ilgili birimlerce ilan edildiği anda kesinleşir. 

 

 

Tespit edilen maddi hata ilgili Yönetim Kurulunca düzeltilir. Düzeltilen 

karar Öğrenci İşleri Bilgi Sistemine işlenmek üzere Ö.İ.B.D.’ye  

gönderilir. 

 

Koordinatörler veya Anabilim 

dalı Başkanlarının tespiti 10 gün 

içerisinde Müdürlüğe bildirilir. 

Öğrenci,  sınav sonuçlarına maddi hata sebebiyle itirazını, sınav sonuçlarının 

ilanından itibaren yedi gün içinde yazılı olarak Müdürlüğe yapabilir. 

 

 

 

 

Yüksekokul Müdürü, itirazı, ilgili bölüm/Anabilim Dalı Başkanına veya 

dönem koordinatörlerine incelemesi için  gönderir. 

              İş Akışı Sonlandırılır. 

Sonuç, öğrenciye; sınav sonucuna itiraz dilekçesine istinaden 

olumlu/olumsuz yazı ile bildirilir. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ  İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Sınav Sonuçlarının Öğrenci Otomasyonu Sistemine Girişi ve Sınav 
Kağıtlarının Muhafazası. 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                       

                                                               Yüksekokul Öğrenci İşleri Bürosu 

tarafından teslim alınan sınav evrakları arşive kaldırılır. 

 

 

 

 

Döneme ait sınav kağıtları; dersin ilgili öğretim elemanı tarafından kapalı zarf 

içerisinde ve tutanak ile Yüksekokul Öğrenci İşleri Bürosuna teslim edilir. 

Sınav sonuçları; dersin ilgili öğretim elemanı 

tarafından Öğrenci otomasyon Sistemine 

Üniversitemiz Öğrenci İşleri Daire Başkanlığının 

belirlemiş olduğu tarih ve saatlerde girişi yapılır. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN ADI: Staj İşlemleri.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrencinin Staj yerine gidişi ve Staj hizmetinin Staj Defterine işleyerek Yüksekokula teslim 

edilmesi 

 

Öğrencilerin staj yeri ile görüşerek staj yapabilir yazısı alarak MYO 

Müdürlüğüne getirmesi. 

 

Staj Komisyonu İşlemleri 

 

 

Öğrencinin Staj yerindeki hizmetini yazdığı Staj Defterine ve Staj Belgesini öğrenci işlerine teslim etmesi, 

 

Staj Komisyonu Öğrencinin Staj 
yapmasının uygunluğuna karar 

verir. 
 Uyguluguna staj  karar verir. 

 
E 

 EVET  

 

İş Akışı Sonlandırılır. 

Staj kabul yazısının staj komisyonuna havalesi. 

 

Öğrencinin yapmış olduğu 
staj uygun mu? 

EVET 

Staj Komisyonu Kararını öğrenci işlerine yazdırır. 

Öğrenci İşleri Staj Komisyonu 

Kararını dosyasına kaldırır. 


